
 

 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   งานบริหารงานบุคคล  ฝ่ายพัฒนาบุคลากรฯ ส านักงานอธิการบดี  มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ  โทร. ๙๒๒๑- ๒๓ 

ที่                                                                            วันที่  ............................................................................... 

เร่ือง  ขออนุญาตไปสมัครและสอบคัดเลือกเพ่ือศึกษาต่อ 

เรียน  อธิการบดี 

                ด้วยข้าพเจ้า..................................................................................ต าแหน่ง...........................................................  

เกิดวันที่..................... เดือน .................................. พ.ศ. ....................... ปัจจุบันอายุ ...................ปี ........... เดือน ............วัน                          

ประเภทพนักงาน    สายวิชาการ      สายปฏิบัติการ   

สถานภาพ            ข้าราชการ                             พนักงานราชการ 

                         พนักงานมหาวิทยาลัย ประเภท        พนักงานประจ าเต็มเวลาถาวร 

                                                                    พนักงานประจ าเต็มเวลาตามสัญญาจ้าง 

สังกัด (ส านัก/คณะ) .....................................................................................สาขาวิชา......................................................................... 

วันเร่ิมปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย เมื่อวันท่ี.........เดือน......................พ.ศ. ................รวมอายุราชการ.........ปี........เดือน........วัน 

หมายเลขโทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้...........................................................E-mail………………………………………………………………………… 

จบการศึกษาระดับ    ปริญญาตรี      ปริญญาโท     อื่นๆ (ระบุ)………....................................................................... 

ช่ือคุณวุฒิ..................................................................................สาขา.......................................................................................................... 

มีความประสงค ์จะขออนุญาตไปสมัครและสอบคัดเลือกเพ่ือศึกษาต่อ 

               ในระดับ   ปริญญาตรี    ปริญญาโท   ปริญญาเอก   อื่นๆ .................................. ................................ 

หลักสูตร ............................................... ................................... .สาขาวิชาเอก......................... ...................................................... 

ณ มหาวิทยาลัย............................................................................................................................................................................. 

 ศึกษาในเวลาราชการ ( ภาคปกติ )     ศึกษานอกเวลาราชการ   โปรดระบุวันลา.................................  อื่นๆ....................... 

โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

 ๑.  ขออนุญาตไปสมัครสอบ     ในวันท่ี........................เดือน...........................................พ.ศ. .................................. 

 ๒.  ขออนุญาตไปสอบคัดเลือก  ในวันที่................... .....เดือน................................ ...........พ.ศ. ................................... 

เหตุผลความจ าเป็นในการขออนุญาต 

....................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................. 

                   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต  

                                                                            ลงช่ือ................................................................. 

             (…………………………………………………………..) 

          ต าแหน่ง.............................................................. 

                                                                                           วันท่ี.............../..................../............... 

 

 



- ๒ – 

๑. ความเหน็ของผู้บังคับบัญชาขัน้ต้น (แสดงเหตุผลในการอนญุาต)              
          …………………………………………………………………….                   
………………………………………………………………………………..                    
……………………………………………………………………………….. 

         ลงช่ือ....................................................................... 
          (.............................................................................) 
                  ประธานสาขาวิชา/หัวหน้างาน 
            วันท่ี.............../..................../............... 

๒.  ความเห็นของงานบริหารบุคคล 
.................................................................................. 

.............................................................................................. 

............................................................................................... 
 

ลงช่ือ................................................................                                                       
(......................................................................) 

หัวหน้างานบริหารบุคคล 
วันท่ี.............../..................../............... 

๓. ความเห็นของผู้บังคับบัญชา (แสดงเหตุผลในการอนุญาต) 
......................................................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................................................... 
                                                                                         ลงช่ือ........................................................................ 
                                  (……………………………………………………………..)  
                              คณบดี/ผู้อ านวยการกอง/หัวหน้าหน่วยงานเทียบเท่า 
                                                                                                   วันท่ี.............../..................../............... 
๔. ความเห็นของรองอธิการบดี 
......................................................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................................................... 
                                                                                         ลงช่ือ........................................................................ 
                                  (……………………………………………………………..)  
                                      รองอธิการบดี (ก ากับงานบริหารบุคคล)  
                                                                                                   วันท่ี.............../..................../............... 
๕. ความเห็นของ รองอธิการบดี ฝ่ายวิชาการ 
......................................................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................................................... 
                                                                                         ลงช่ือ........................................................................ 
                                  (……………………………………………………………..)  
                                      รองอธิการบดี (ฝ่ายวิชาการ)/ผอ.ส านัก 
                                                                                                   วันท่ี.............../..................../............... 

   ๖. การพิจารณาของอธิการบดี             
              อนุญาต                        ไม่อนุญาต 
     ......................................................................................................................................................................................................................... 
      ......................................................................................................................................................................................................................... 
                                      
                                                                                            ลงช่ือ........................................................................ 
                              (……………………………………………………………..)  
                                อธิการบดี มหาวิทยาลยัราชภฏัศรสีะเกษ 
                                                                                                    วันท่ี.............../..................../............... 



 

 

 

 เอกสารประกอบการขออนุญาตไปสมัครสอบ/ขออนุญาตไปสอบ 

1.บันทึกขออนุญาตไปสมัครสอบ/ขออนุญาตไปสอบ 

2.ประกาศรับสมัครฯจากมหาวิทยาลยั  

3.ปฏิทินการด าเนนิการเกี่ยวกับการรับสมัครและสอบคดัเลือกเข้าศกึษา 

4.รายงานการประชุม มติอนุญาตใหล้าฯ (รับรองโดยประธานสาขาและคณบดี) 

5.เสนอต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับ (ด าเนินการด้วยตนเอง) 

6.เจา้ตวัถ่ายเอกสารเก็บไวเ้ป็นหลักฐาน ตวัจรงิสง่คืนงานบรหิารบคุคล 


